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San Francisco, 21 de diciembre de 2017

VISTO Lo dispuesto por la Ordenanza 1383/12, y

CONSIDERANDO:

Que por medio de esta normativa y mediante el dictado de asignaturas electivas es posible
incorporar perfiles propios de la regién a efectos de adaptar los disefios curriculares a las
necesidades de la misma.-

Que en tal sentido y en cumplimiento de las reglamentaciones vigentes, y a propuesta de
los Departamentos respectivos, los Consejos Directivos de las Facultades Regionales definiran
cuales seran las materias electivas, su drea del conocimiento, los objetivos generales y especificos
que justifiquen su inclusién, su carga horaria, los contenidos analiticos, la bibliografia, la modalidad
de dictado, la propuesta pedagégica, y sus correspondientes correlatividades debidamente
Justificadas.-

Que el Consejo Departamental de Ing. Electromecdnica elevo al Consejo Directivo de esta
Facultad Regional San Francisco la propuesta de implementacidn de materias electivas.-

Que el dictado de Ia medida se efectda en uso de las atribuciones conferidas por el Estatuto
Universitario

Por ello,
EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD REGIONAL SAN FRANCISCO

RESUELVE:
ARTICULO 12.- Aprobar la continuidad del dictado de Comunicacién Lingiistica como parte de Ia
curricula de la Carrera Ingenieria Electromecénica en el drea Ciencias Sociales a dictarse en el
segundo nivel, con modalidad cuatrimestral {segundo cuatrimestre), con una carga horaria de 3
horas semanales.

ARTICULO 29.- Aprobar en Anexo I, objetivos generales y objetivos especificos que justifican la
inclusién de dicha materia, las correlatividades debidamente justificadas, el programa analitico, la
bibliografia y la propuesta pedagégica.

ARTICULO 32.- Reglstrese. Comuniquese. Cumplido, archivese.-
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Anexo N2 1|
Comunicacion Linglistica

1. Objetivos generales y especificos que justifican la inclusién de la Materia

Objetivo General:

La comunicacién lingiilstica es una caracterfstica propia del ser humano y uno de los factores mas
importantes de la tarea de "humanizacién”. La comunicacion linglilstica ha ido evolucionando,
adaptandose a las necesidades del hombre y es necesario inducir al estudiante a conocer las
técnicas y herramientas para su mejor desempefio.

Objetivos especificos:

e Reconocer las caracteristicas de la situacién comunicativa y las distintas modalidades de la
comunicacion.

s Adquirir competencias lingiiisticas fundamentales, es decir las habilidades necesarias para una
correcta y eficiente comunicacién profesional, como asi también dentro de la organizacion
empresaria o de servicios.

e Aplicar los conocimientos, técnicas y particularidades de la comunicacién escrita y oral que
implican destrezas y actitudes comunicativas.

e Valorar la importancia de reforzar las competencias comunicativas tanto en el ambito

profesional cuanto en la vida diaria.

Fomentar la préactica de la lectura como instrumento fundamental para adquirir competencias

lingilisticas.

2. Programa analitico

Eje Temdtico N2 1: El perfeccionamiento de las competencias comunicativas fortalecen el
desempefio personal.

UNIDAD N2 1
Contenidos conceptuales

s Competencia en comunicacion lingiistica. Comprensién verbal y comprensién escrita.
Expresion verbal y expresion escrita.

« Dimensiones comunicativas. La dimensi6n verbal.

¢ La expresion verbal. El orador o disertante: personalidad, actitud.

s La situacion de exposicion frente a un auditorio y sintomas de incomodidad y tension. Las
trabas en la expresividad.

e El lenguaje verbal. Principales aspectos: diccion, pausa, expresion y acentuacion.

¢ Ellenguaje no verbal o corporal.
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e Las presentaciones orales, Caracteristicas, preparacién y verbalizacion.

¢ Importancia del lenguaje formal en el desarrollo profesional.

UNIDAD N2 2
Contenidos conceptuales

Marketing personal: gestos, posturas, aspectos, precauciones plasticas-estéticas.

o Marketing profesional: La carta de presentacion. El curriculum vitae. Clasificacién, nuevos
formatos. El CV virtual: ventajas. Video curriculum, pdginas web, el CV social. Marketing
profesional on line. CV y redes soclales.

¢ Las entrevistas laborales. Su preparacién, La entrevista virtual.

Contenldos Procedimentales

s Adquisicion de las habilidades fundamentales de la comunicacién humana.
» Aplicacion correcta de los requisitos de la comunicacion verbal.

s Ejercitacion de las competencias lingiilsticas y paralingiisticas.

Contenidos Actitudinales

e Apreciacion de la importancia de la adecuada verbalizacién del pensamiento y de la
aplicacién del vocabulario correspondiente segtn las distintas situaciones comunicativas.

Eje Temético N2 2: La comunicacién escrita en la organizacién

UNIDAD N2 3:

¢ Comunicaciones escritas internas en la organizacién. Memoria. Actas. Memorandum. La
carta circular.

s Comunicaciones externas de la organizacion. Anuncios. Saludos.

» Correspondencia comercial: partes. Presentacion y oferta. Catélogo. Pedido. Reclamacién.
Devolucidn.

¢ La comunicacién en la organizacion por via electrénica. Ventajas, particularidades.
e El informe. Presentacidn y redaccidn.

¢ El informe técnico. Partes, requisitos.
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4.Bibliografia

OBLIGATORIA

¢ ALLES, Martha Alicia.
Su primer curriculum: guia para jévenes estudiantes o para todo aquel que desee
entrar o reentrar en el mercado laboral,
[1a. ed.]} en espafiol.
Buenos Aires: Ediciones Granica, 1997.
{SBN; 9789506412470,

» ANDER-EGG, Ezequiel; AGUILAR, Maria José.
Cémo aprender a hablar en piblico.
[1a. ed.] en espariol.
Lumen, 2001.

ISBN: -9870001513.

e FERNANDEZ, Jorge.
La expresion oral: oratorioc moderna. Presentaciones orales efectivas. Técnicas.
Ejercicios.
5a. ed. en espaiiol,
Ediciones Lumiere, 2012.
ISBN: 9789509603505.

* MOONEY, Alfredo.
La oratoria: un manual prdctico para el arte de bien hablar.
[1a. ed.] en espaiiol.
Cérdoba: Ediciones Alveroni, 1992.
ISBN: -9879449460.

s PALOMINO, Maria de los Angeles.
Técnicas de correo comerciol.
[a. ed.] en espafiol.
Madrid: Edelsa Grupo Didascalia, 2006.
ISBN: 9788477111764

¢ VAAMONDE ABELLON, Luisa.
Técnicas de comunicacién Hoy 1.
[1a. ed.] en espafiol.
Madrid: McGraw-Hill, 1995.
ISBN: 9788448101862.

COMPLEMENTARIA
Sera sugerida en el desarrollo de cada una de las clases.

» CALSAMIGLIA BLANCAFORT Helena ; TUSON VALLS Amparo.
Las cosas del decir; manual de andlisis del discurso.

1 -
<3




* 72017 - Afio de las Energfas Renovables"

Ministeric de Educacién
Universidad Tecnoldgica Naclonal
Facultad Regional San Francisco

[2a. ed.] en espafiol.
Barcelona: Ediciones Ariel 5.A., 2001.
ISBN: 84-344-8233-9.

e DUENAS SANZ, Beatriz ; FERNANDEZ, Eduardo ; [etal].
De cicerdn a Obama: el arte de comunicar con eficacia: retérica, oratoria y técnicas
de expresidn oral.
[2a. ed.] en espafiol.
Madrid: Ariel, 2008.
ISBN: -8497454723.

¢ GALEANO, Ernesto.
Modelos de Comunicacién: desde los esquemas de “estimulo-respuesta” a la
comunicacién “contingente”.
[2a. ed.] en espariol.
Buenos Aires: Ediciones Ariel, 1997.
ISBN: 9789505373932.

o HERNANDEZ SILVA, Yasmina.
El fascinante mundo de la oratoria forense.
[1a. ed.] en espafiol.
WEFLA, 2008,
ISBN: 9789591606662.

¢ JAKOBSON, Roman.
Ensayos de lingiistica general.
[6a. ed.] en espafiol.
Barcelona: Editores Planeta-de Agostini, 1985.
ISBN: 84-395-0105-6.

» LOPRETE, Carlos A.
Redaccidn Informativa.
[1a. ed.] en espariol.
Buenos Aires: Plus Ultra, 1984.
ISBN: 5789502106212,

e LOPRETE Carlos A.
El lenguaje oral: fundamentos, formas y técnicas.
[1a. ed.] en espaiiol.
Buenos Aires: Plus Ultra, 1984,
ISBN: 9502106520,

¢ MODICA Olga, FERRO Fabiola. COMPLEMENTARIO
La praxis de la escritura: una propuesta para la produccién de discursos formales.
[1a. ed.] en espafiol.
Avellaneda: Universidad Tecnolégica Nacional. Facultad Regional Avellaneda, 1996.
ISBN: 987-99084-2-2.

o REYZABAL, Maria Victoria.
La comunicacién oral y su didéctica.
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1a. ed. en espafiol.
Ediciones Muralla, 2002.
ISBN: 8471337274,

RECURSOS ELECTRONICOS

« CHAMORRO, Susana.

¢Cémo debe ser la comunicacidn escrita en la empresa? [en linea].

En: Deusto Formacidn, 2015.

{texto completo]

Disponible en: http://www.deustoformacion.com/blog/empresa/debe-ser-
comunicacion-escrita-empresa

[Consulta: 10 Marzo 2017].

« MINISTERIO DE TRABAJO Y ASUNTOS SOCIALES DE ESPANA.

La comunicacidn en las organizaciones. [en linea].

En; Instituto Nacional de Seguridad e Higiene en el Trabajo de Espafia, [texto
completo]

Disponible en:
http://www.insht.es/inshtweb/contenidos/documentacion/fichastecnicas/ntp/ficher
0s/601a700/ntp_685.pdf

[Consulta: 10 Marzo 2017].

¢ DE AZA PAYANO, Estefany Karyelin.

Importancia de la comunicacion en las organizaciones [en linea].

En: blog de Escuela de Organizacién Industrial, 2012,

[texto completo]

Disponible en;
http://www.eoi.es/blogs/estefanykaryelindeaza/2012/02/28/importancia-de-la-
comunicacion-en-las-organizaciones/

[Consulta: 10 Marzo 2017].

S.Propuesta pedagégica

La metodologia a implementar consiste en actividades de diagndstico, exposiciones diddcticas,
trabajos grupales, discusiones guiadas, ejemplificaciones, actividades para la expresion oral y
escrita, tareasde integracién y andlisis e interpretacion de material bibliogréfico.

Los recursos utilizados son: cafién proyector, gréficos y figuras metodoldgicas en pizarra.
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